附件3
智慧养老应用场景案例申报报告
内容提纲及正文格式
1、 内容提纲
主要包括以下内容（不超过3000字）：
（一）基本情况
（二）应用情况
（三）特色优势
（四）典型案例介绍
另请附5张案例项目相关照片，分辨率不低于1000DPI，以及能说明案例应用效果的其他材料。

二、正文要求
1、正文标题：黑体、三号加粗、居中
2、一级标题：黑体、四号加粗、段前空两格
3、二级标题：宋体、小四号加粗、段前空两格
4、三级标题：宋体、小四号、段前空两格
6、正文：宋体，小四号，段前空两格
7、英文及数字：Times New Roman（注，各类标点符号，特别是引号、破折号、括号等，均采用宋体格式）
8、图表名称：宋体，五号，位于图表之上，居中
9、数据来源：宋体，五号，斜体，位于图表之下，居左与图表对齐 
10、行距：1.5倍，段前段后不需空行，可对齐网格
11、表格：汉字采用宋体格式，英文数字采用Times New Roman格式，非特殊情况，统一采用五号字，采用“单元格对齐方式”选项进行文字位置调整
12、脚注：插入编号为①形式，正文记为上标，脚注栏去除上标正常显示，每页重新编号，脚注汉字格式为宋体、五号，英文数字均为Times New Roman格式
13、其它：
（1）取消标题的自动编号，一定手动输入，便于编辑
（2）做表格时，尽量使用Excel做好后，再复制到Word文档中去。
（3）文件名提交格式：单位名称+场景类型（安全防护类、照护服务类、健康服务类、情感关爱类、综合运用类、其他_____________）。
例：某某单位（安全防护类）.docx
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